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 الإرشادات العامة في حالة الطوارئ

General Instructions In Case Of Emergency 
 في حالة وجود أزمة  إيقاف العمل .1

 عدم الارتباك أو إثارة الذعربالهدوء و  التحلي .2

 .إن أمكن عن المكان  الكهربيقطع التيار  .3

 خارج المبنى إخلاء المكان والتوجه إلى نقاط التجمع  .4

 . محاولة اجتياز الزملاء حتى لا تقع إصاباتعدم الركض أو  .5

 .إبعاد المصاب عن المسبب للإصابة .6

  .الاتصال بالعيادة الطبية بالكلية .7

 .المصاب للوصول الىأفسح الطريق  .8

 ة.لا تحرك المصاب من مكانه إلا إن كانت حياته مهددة بعوامل خارجي .9

 هل هو واع، هل يتنفس، هل ينزف؟هيئ نفسك للإجابة عن الأسئلة التالية حول حالة المصاب:  .10

 تسريبات الغازحالات الحرائق و في
In Cases Of Fires And Gas Leaks 

 .كسر زجاج إنذار الحريق لتشغيله .1

 .الاتصال بوحدة الطوارئ بالكلية لتتولى عملية الاتصال بمرفق المطافئ والإسعاف .2

 .المحاولة للسيطرة على الحريق فيعدم استخدام المياه  .3

الضغط ناسبة بسحب مسمار الأمان مهاا وتوجيه فوههاا نحو مصدر النار و استخدام مطفأة الحريق الم .4

 .على المقبض لتشغيلها

 .نه باستطاعتك الهروب إذا انتشر الحريقإيك و التأكد من عدم وجود خطورة عل .5

 وقوع خطر الزلازل حالات في
In The Event Of an Earthquake Hazard 

 . زملائك إلى الأماكن المكشوفة يضمن لك السلامةخروجك أنت و  .1

 . عن النوافذ الزجاجية والمرايا يحميك من خطر تطايرها عليك ابتعادك .2

 .خطر الالداخلية يحميك من  الزواياحد الأعمدة أو جلوسك تحت أ  ااولة قوية أو أسفل لأ استنادك  .3

 حالات الطوارئ فيالإخلاء خطة إدارة الأزمات و
Emergency Crisis Management And Evacuation Plan 

الحالات الطارئة سواء بالاستعداد لها أو التعامل معها إذا ما حدثت يضع على كاهل ن مواجهة الأزمات و إ

ن إالمنشآت لذا فتوفير الحماية الشاملة للأفراد و هذا المجال لضمان  فيالوحدة بالكلية العبء الأكبر 

الإرشادات الواجبة إتباعها لضمان صورة من التعليمات و  فيالطوارئ  حالات فيوضع سيناريو الإخلاء 

 .نجاح عملية الإخلاء
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 عناصر خطة الإخلاء
Elements Of The Evacuation Plan 

ى كيفية اكتشاف مدى تدريبه علعلى فريق إدارة الأزمة و  أساس ييعتمد نجاح خطة الإخلاء بشكل 

 .احتواء الضرر ت الوقائية والمواجهة الفعلية و اتخاذ الإجراءاالإنذار و إشارات 
 

 واجبات فريق إدارة الأزمات
Duties Of The Crisis Management Team 

 :بالاتييكلف أعضائه المبنى او المعمل و  شاغلييتكون الفريق من 

 .نقاط التجمعمسالك الهروب ومخارج الطوارئ و لى إالمبنى  شاغليإرشاد  -

 .الأشياء ذات القيمةنقل الوثائق و  -

 .بخاصة الطلابالمبنى و  لشاغليرفع الروح المعنوية تقديم الإسعافات الأولية و  -

 .الصحةرائق ومساعدة فرق الإافاء والإنقاذ و مكافحة الح  -
 

 حالات الطوارئ فيالعاملين ت أعضاء هيئة التدريس والطلاب وواجبا
Duties Of Teaching Staff, Students And Emergency Workers 

-  
 
 .إيقاف العمل فورا

 .عدم الارتباك أو إثارة الذعربالهدوء و  التحلي -

 .الغاز إن أمكن عن المكانو  الكهربيقطع التيار  -

 .مخارج الطوارئ ط التجمع من خلال مسالك الهروب و الى نقا التوجه -

 .بيهام التنبيه على الطلاب بعدم الركض او تجاوز زملائام حتى لا تقع إصابات -

 .لى المبنى مهما كانت الأسبابإلا ترجع و ، لا تجازف بحياتك  -

 الكوارثء الأقسام بوحدة إدارة الأزمات وواجبات رؤسا
Duties Of The Heads Of Departments In The Crisis 

 And Disaster Management Unit 

 .النوافذ فيما عدا مخارج الطوارئ المخصصة لعملية الإخلاء التأكد من إغلاق الأبواب   -

 .الكهربيالتأكد من فصل التيار   -

 .الإشراف على عملية الإخلاء  -

 (وزارة الصحة – المدنيالاتصال بالجهات المختصة )الدفاع   -

 .مهام أ لى نقط التجمع للتأكد من وجود جميع العاملين و عدم تخلف إ التوجه -

 الكوارثومهام وحدة إدارة الأزمات و مسئوليات
Responsibilities And Tasks Of The Crisis And Disaster 

Management Unit 

 .المبنى على دراية تامة بمسالك الهروب شاغليالتأكد من أن جميع  -

 .مخارج الطوارئ مفتوحة ايلة فترات العملمن أن جميع الأبواب و  التأكد -
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المبنى  لشاغلين تكون واضحة أعوائق و  أ الممرات المؤدية إلياا من الهروب و التأكد من خلو مسالك  -

 .مثبت علياا اللوحات الإرشاديةو 

 الجامعي واجبات الحرس
Duties Of The University Guard 

 .حفظ النظامتأمين المبنى و  .1

 .أفراد غير المختصين داخل المبنى أ منع دخول  .2

 .إرشادهم لموقع الحريقو  المدنيانتظار الفرق المتخصصة من رجال الدفاع  .3

 .المعدات المطلوب توافرها بالكليةالوسائل و  .4

 .أن تكون صالحة للاستخدامة الأولية لجميع أنواع الحرائق و أجهزة المكافح .5

 .الأدوات الطبية اللازمة لعمليات الإسعافات الأوليةالأدوية والمهمات و  .6

 .تدل علياا التياللوحات الإرشادية أبواب الطوارئ ونقاط التجمع الكافية و مخارج و  .7
 

 تقييمهاالتجارب والاختبارات و
Experiments, Tests And Their Evaluation 

مراقبة باستخدام نقاط الإنذار المبكر و  المبنى على تنفيذ سيناريو الإخلاء لشاغليتدريبات ارب و إجراء تج -

الجهات المختصة  المبنى من خلال التنسيق مع شاغليسلوك المشكلة لإدارة الأزمة و ل للفرق رد الفع

 .وزارة الصحةو  المدنيالدفاع بالكلية و 

وقعت للوقوف على أوجه القصور  التيالأخطاء مات والكوارث و تقييم مستوى أداء فريق الأز تحليل و  -

 .ستقبلالم فيالاستفادة من ظهور المشكلات لوضع حلول لها لتلافياا و 

 

 

 

 

 


